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SZKOLNY REGULAMIN KORZYSTANIA Z DARMOWYCH
PODRECZNIKOW LUB MATERIALOW EDUKACYJNYCH

Rozdzial I )
POSTANOWIENIA OGOLNE

§1

1. Niniejszy regulamin okregla:

1. Zasady zwigzane z wypozyczaniem i zapewnianiem uczniom do podrecznikéw lub
materialéw edukacyjnych.

2. Tryb przyjecia podrgcznikéw na stan szkoty

3. Postgpowanie w przypadku zgubienia lub zniszczenia podrecznikéw lub
materiatéw edukacyjnych

2. Kazdy uczen oraz rodzic/opiekun powinien zapoznaé si¢ z regulaminem korzystania
z darmowych podrecznikdéw lub materialéw edukacyjnych.

3. Udostgpnianie materialow bibliotecznych podlega rejestracii.

Rozdzial 11
SEOWNICZEK

§2

Uzyte w regulaminie terminy oznaczaja:

1. Szkola —  Zespét Szkot Samochodowych i Ogoélnoksztatcacych w Bielsku-Biale;.
Szkota Podstawowa nr 38 w Bielsku-Biatej. Gimnazjum nr 12 w Bielsku-Biate;.

2. Biblioteka — biblioteka szkolna.

3. Uczen — uczen szkoly uprawniony do otrzymania darmowych podrecznikéw lub
materiatéw edukacyjnych.

4. Podrecznik — podrecznik dopuszezony do uzytku szkolnego.

5. Material edukacyjmy — material zastgpujacy lub uzupeliajacy podrecznik,
umozliwiajacy realizacje programu nauczania, majacy postaé papierowg lub
elektroniczng.

6. Material éwiczeniowy — materiat przeznaczony dla uczniéw stuzacy utrwalaniu przez
nich wiadomo$ci i umiejetnosei.

7. Dotacja — dotacja celowa, o ktérej mowa w art. 22ae pkt. 5 ustawy o systemie o$wiaty
(Dz.U. z 2014 r. poz. 811).

8. Rodzic — rodzic lub opiekun prawny ucznia.

9. Wychowawca klasy — wyznaczony przez Dyrektora Szkoty wychowawca danej klasy.



Rozdzial ITI

ZADANIA BIBLIOTEKI DOTYCZACE PODRECZNIKOW SZKOLNYCH
§3

1. Biblioteka szkolna gromadzi podreczniki, materialy edukacyjne, materialy
¢wiczeniowe i inne materialy biblioteczne oraz prowadzi ich ewidencje.
2. Biblioteka nieodptatnie:

1. Wypozycza uczniom podreczniki lub materialy edukacyjne, majace postaé
papierows, lub zapewnia uczniom dostep do podrecznikéw lub materiatdw
edukacyjnych, majacych postaé elektroniczna.

2. Przekazuje uczniom materialy ¢wiczeniowe bez obowiazku zwrotu lub je
udostgpnia.

3. Dolaczona do podrgeznikéw lub materiatéw edukacyjnych ptyta CD stanowi integralna
czg$¢ podreeznikéw lub materiatéw edukacyjnych 1 nalezy ja zwrdciéc wraz
z podrgeznikiem. Zagubienie ptyty CD skutkuje koniecznoscia zwrotu kosztow catego
podrecznika.

Rozdzial IV
PRZYJECIE PODRECZNIKOW NA STAN SZKOLY

§4

1. Podreczniki, materialy edukacyjne, materialy éwiczeniowe dostarczone szkole
w ramach dotacji zostajq przekazane na stan biblioteki.

2. Podrgczniki i materialy edukacyjne stanowig wiasno$¢ szkoly i sa rejestrowane
w ksiedze inwentarzowej podrecznikéw. Materialy ¢wiczeniowe sa przekazywane
uczniom.

3. Podreczniki i materialy edukacyjne przekazane szkole w ramach dotacji winny by¢
uzytkowane przez okres minimum 3 lat.

Rozdzial V
UDOSTEPNIANIE PODRECZNIK()W I MATERIALOW EDUKACYJNYCH

§5
Okres trwania wypozyczenia

1. Do wypozyczania podrecznikéw lub materialéw edukacyjnych  uprawnieni sa
uczniowie szkoly zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa oswiatowego.

2. Wypozyczanie odbywa si¢ na poczatku kazdego roku szkolnego.

3. Podrgezniki wypozyczane sa na okres 10 miesigcy, termin ich zwrotu mija najpdznie;
ostatniego dnia nauki danego roku szkolnego.



10.

Szczegdtowe zasady wypozyczania okresla procedura, o ktérej mowa w § 6.

Biblioteka w uzasadnionych okolicznodciach ma prawo zazadaé zwrotu
wypozyczonych materialow przed uptywem ustalonego terminu.

§6

Procedura wypozyczania podrgcznika

. Podrgczniki lub materiaty edukacyjne oraz materialy éwiczeniowe sa wypozyczane

na poczatku roku szkolnego.

Wychowawcy klas 1-3 SP nr 38 na podstawie stosownego protokotu pobierajg
z biblioteki podregczniki w liczbie réwnej liczbie uczniéw w swojej klasie. Uczniowie
klas 4 - 6 SP oraz klas gimnazjalnych, w obecnoéci wychowawcy, pobierajg
z biblioteki podrgczniki na swojg karte czytelnicza, podpisujac protoké! odbioru
ksiazek ( zatacznik nr 3)

Wraz z pobraniem podrgeznikéw wychowawca klasy ma obowiazek podpisa¢ protokét
pobrania podrecznikéw (zatacznik nr 1) oraz zapoznaé uczniéw i rodzicow
z regulaminem wypozyczen podrecznikow.

Po przekazaniu podrgcznikéw uczniom wychowawca ma obowiazek odebraé
podpisang przez rodzicéw/opiekunéw umowe uzyczenia podrecznikéw wraz z listg
uczniow swojej klasy (zatacznik nr 2) i przekaza¢ ja do biblioteki. Lista ucznidéw jest
sporzagdzana w dwoch egzemplarzach: dla wychowawcy oraz dla biblioteki.

Materialy Cwiczeniowe s przekazywane uczniom bez obowiazku zwrotu na
podstawie protokotu odbioru materiatéw (zatacznik nr 4).

Rodzic/opiekun = prawny musi potwierdzi¢ podpisem fakt zapoznania sie
z regulaminem i wzigcie odpowiedzialnosci za wypozyczony dziecku podrecznik lub
material edukacyjny (zatacznik nr 2) .

Rodzic/opiekun prawny ma obowiazek sprawdzi¢ stan wypozyczonego podrecznika
lub materiatéw edukacyjnych, a ewentualne uszkodzenia natychmiast zglosié
bibliotekarzowi.

Zwrot podrgeznikow/materiatléw  edukacyjnych bedzie nastgpowal kompletami,
najpdzniej do ostatniego dnia nauki kazdego roku szkolnego.

Uczniowie poszczegoélnych klas oddaja podreczniki w obecnosci wychowawcy
w terminie wyznaczonym przez nauczyciela bibliotekarza.

Podczas zwrotu podrgeznikéw do biblioteki wychowawca z bibliotekarzem oceniaja
ich stan, okreslaja stopien zuzycia oraz podpisujg protokdt zwrotu podrecznikéw do
biblioteki. (zalacznik nr 5)
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§7

Zmiana szkoly

Uczen, ktéry w trakcie roku szkolnego z powodéw losowych rezygnuje z edukacji
w szkole, zobowigzany jest zwréci¢ otrzymany podrgcznik lub materialy edukacyjne
do biblioteki lub przekazaé¢ wychowawcy klasy.

Umowa uzyczenia przestaje obowigzywaé w momencie zwrotu podrecznikéw

do biblioteki, co potwierdza bibliotekarz, wydajac Rodzicowi stosowne potwierdzenie
(zatacznik nr 5).

W przypadku niemoznosci zwrotu otrzymanego podrecznika lub materialéw
edukacyjnych zastosowanie ma rozdziat VI § 10 niniejszego regulaminu.

Rozdzial VI

ODPOWIEDZIALNOSC ZA UDOSTEPNIANE PODRECZNIKI

§8

Obowiazki ucznia zwigzane z wypozyczeniem

Przez caly okres uzytkowania podrgcznikow uczen dba o wypozyczone podreczniki.
Zabrania si¢ dokonywania jakichkolwiek wpiséw i notatek w podrecznikach.
Dopuszcza si¢ uzywania wylacznie otéwka w celu zaznaczenia pracy domowej.

Wraz z uplywem terminu zwrotu (koniec roku szkolnego) uczeA powinien
uporzadkowa¢ podreczniki, tj. powyciera¢ wszystkie wpisy oléwkiem, a nastepnie
odda¢ do biblioteki szkolnej wszystkie wypozyczone podreczniki wraz z ich
dodatkowym wyposazeniem (plyty, mapy, plansze itp.).

§9

Uszkodzenie lub zniszczenie podrecznika lub materialu edukacyjnego

. Przez uszkodzenie podrgcznika lub materialéw edukacyjnych rozumie sie nieumyslne

zabrudzenie, poplamienie, porysowanie, zgniecenie lub rozerwanie umozliwiajace
jednak dalsze ich wykorzystywanie.

Na 7zadanie nauczyciela bibliotekarza uzytkownik, ktéry doprowadzil do ich
uszkodzenia, jest zobowigzany podreczniki naprawic.

Przez zniszczenie podregcznika i materialéw edukacyjnych rozumie sie umyslne
lub spowodowane przez zaniedbanie uzytkownika poplamienie, zalanie, trwate
zabrudzenie, porysowanie lub popisanie, potamanie lub rozerwanie, wyrwanie
1 zagubienie kartek oraz inne wady fizyczne, ktére pomniejszaja warto$é uzytkowa
podrecznika oraz materiatéw edukacyjnych i uniemozliwiaja pelne z nich korzystanie.



§10
Zakres odpowiedzialno$ci

. Rodzice/opiekunowie ucznia niepelnoletniego ponosza pelna odpowiedzialno$é
materialng za wszelkie uszkodzenia lub zniszczenia wypozyczonych podrecznikéw
i materiatéw edukacyjnych, nieujawnionych w chwili wypozyczenia.

. W przypadku uszkodzenia, zniszczenia lub niezwrdcenia podrecznika lub materiatu
edukacyjnego spisywany jest protokét (zatacznik nr 6), a szkola bedzie zadaé
od rodzicéw/opiekundéw ucznia zwrotu:

1. Klasy 1-3 SP - kosztu zgodnego z kwotg opublikowang na stronie internetowe;j
MEN, z tym, ze kwota ta stanowi doch6d budzetu panstwa. Wplaty dokonuje rodzic
ucznia na rachunek dochodéw Ministerstwa Edukacji Narodowej obshigiwany przez
Narodowy Bank Polski Oddziat Okregowy w Warszawie, numer rachunku 59 1010
1010 0031 2822 3100 0000. W tresci nalezy wpisaé: ,,zwrot za podrecznik czesé...”,
podajac numer jednej z czesci.

2. Klasy 4 - 6 szkoty podstawowej oraz 1-3 gimnazjum — odkupionego podrecznika
w terminie wyznaczonym przez bibliotekarza.

. W celu uzyskania od rodzicow kosztu uszkodzonych, zniszczonych lub
niezwréconych podrecznikéw biblioteka szkolna wysyta do Rodzica wezwanie do
zaplaty(zatacznik nr 7)

- W przypadku braku zaplaty za uszkodzone, zniszczone lub niezwrécone podreczniki
szkota moze sprawe skierowa¢ na drogg postgpowania sadowego.

Rozdzial VII
INWENTARYZACJA

§11

. Inwentaryzacja zbioru podrgeznikéw dotowanych odbywa sie raz w roku - po ich
odbiorze od uzytkownikéw w ostatnim tygodniu danego roku szkolnego.

. Informacja o stanie ksiggozbioru podrecznikdéw przekazywana jest Dyrektorowi
Szkoly najpézniej do 7 dni po zakoficzeniu zajeé¢ dydaktycznych celem uzupelnienia
zasobow.



Rozdzial VIII
POSTANOWIENIA KONCOWE

§12

. Uczniowie i ich rodzice zobowigzani sa do zapoznania sie z trescia niniejszego
regulaminu i stosowania si¢ do zawartych w nim postanowiefi.

. Bibliotekarz ma obowigzek do udostepniania uczniom i ich rodzicom niniejszego
regulaminu na kazde ich zyczenie.

Sprawy sporne dotyczace podrecznikéw lub innych materiatow pomiedzy
nauczycielem, bibliotekarzem a uzytkownikiem biblioteki rozstrzyga Dyrektor Szkoty.

Organem uprawnionym do zmiany niniejszego regulaminu jest Dyrektor Szkoty.

. Decyzje w innych kwestiach z zakresu udostepniania podrecznikéw lub materialéw
edukacyjnych, ktére nie zostaly ujgte w niniejszym regulaminie, podejmuje Dyrektor
Szkoty.

. Ninigjszy regulamin w chodzi w zycie z dniem 1 wrzeénia 2015 roku i zostal
zatwierdzony przez Rade Pedagogiczng na konferencji w dniu 31 sierpnia 2015 r.
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